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Guia a proveedores para la recepcion de
Comprobantes Fiscales Digitales (CFD y CFDI)
emitidos para las Companias de Grupo
Revuelta

Ultima actualizacién: 20/Junio/2011 Versién 1.0.3 Pagina 1 de 10



I -

Grupo Revuelta. GrUFG

REVUELTA |

Tecnologias de la Informacion REVUELTA .

Historico de revisiones

Fecha Versién Descripcion Autor Aprobado por:
03/03/2011 1.0.0 Primera version del la Guia JAA C.P AEGC
09/05/2011 1.0.1 Cambio en los dias limite para adjuntar CFD JAA C.P AEGC
Permitir adjuntar documentos CFDI, Opcién para

24/05/2011 1.0.2 adjuntar CFD y CFDI de Notas de crédito. JAA C.P AECG
Modificacidn al limite de dias para adjuntar

20/06/2011 1.0.3 documentos CFD/CFDI JAA C.P AECG
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Objetivo.

Dar a conocer a nuestros proveedores el portal web para la recepcidon de los Comprobantes
Fiscales Digitales CFD, en formato PDF y xml, asi como los nuevos lineamientos para el proceso de
entrega y pago de los mismos.
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Método de trabajo.

a) Aquellos proveedores de Grupo Revuelta que se encuentren emitiendo facturas
electrénicas deberdn realizar la entrega de mercancia acompafiada por la representacion
impresa del CFD, lo cual en ningin momento exime al proveedor de la entrega digital del
CFD (archivos PDF y xml), la representacién impresa servird para dar entrada de la
mercancia a nuestros almacenes, y para la contabilizacién de la cuenta por pagar dentro
de nuestros sistemas.

b) Una vez que es ingresada la mercancia y generada la cuenta por pagar en nuestros
sistemas (a través de la representacion impresa), esta quedara automaticamente retenida
para pago por no contar con los documentos electrdnicos (archivos PDF y xml). Sera
responsabilidad del proveedor el adjuntar los archivos electrénicos para estar en
condiciones de que efectuemos su pago en el plazo acordado.

c) Las cuentas por pagar retenidas (aquellas que su factura sea electrénica) seran visibles a
través del Portal de Proveedores a partir del cuarto dia de entregada la mercancia

d) Mediante nuestro Portal de Proveedores se estaran verificando los lineamientos del SAT,
para reconocer que el CFD es emitido por quien dice ser, para esto, estaremos actualizado
nuestra Base de datos con los datos generados por el SAT cada 2 dias. Nota.- En caso de
incumplir con alguno de los lineamientos del SAT (descritos al final de la
presente), la factura continuard retenida hasta que se cumplan todas las
validaciones y se adjunten los archivos electronicos (PDF y xml) correctamente.

e) Daremos a nuestros proveedores un periodo de hasta 4 (Cuatro) dias hdbiles antes de la

fecha de pago para la entrega oportuna de los documentos digitales (PDF y xml), en los
cuales el pago sera liberado en la fecha pactada inicialmente. En caso de haber adjuntado
los documentos fuera del periodo considerado como oportuno (menos de 10 dias),
automaticamente el Portal de Proveedores ajustara el dia de pago a la siguiente fecha de
pago que corresponda.

f) Para acceder al Portal de Proveedores de Grupo Revuelta es necesario contar con un
usuario y password de proveedor, mismo que actualmente se utiliza también para la
consulta de pagos por internet, en caso de no contar con él, se podra solicitar en el
departamento de cuentas por pagar de Grupo Revuelta asi como cualquier aclaracion
sobre los datos fiscales presentados dentro del portal.
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Procedimiento

La direccién para acceder al Portal de Proveedores de Grupo Revuelta es:
http://colaboracion.revuelta.com.mx/

Una vez ingresada la direccidon en el explorador de internet nos abrird la siguiente pagina de

acceso al Portal de Proveedores.

T DominioM BL- Window: Internet Expio El@éq
GA NAI}ERI/A@
REVUELTA P

/(P\ Compaifa Ganadera REVUELTA REVUELTA
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Aceptar

£ 2010 Bésculas Revuelts Mazs, todos los derechos reservados.

Figura 1.- Sesion de inicio para el Portal de Proveedores

Ingresamos las credenciales (usuario y contrasefia) en las casillas correspondientes,
asegurandonos que en la opcidn de Modulo se encuentre seleccionada la opcién Colaboracion,
hecho esto presionamos el botén Aceptar.
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Figura 2.- Credenciales solicitadas para el Portal de Proveedores
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A continuacidn se despliega un menu de arbol colapsado con la leyenda Colaboracion.

1} colaboracién
[E) Consuita de Pagos Usuario:

Sistemas S.A. de C.V.
[E] Ordenes de Compra Combustible

© 2010 Bésculas Revuelts Mazs, todas 103 derechos reservados.

Figura 3.-Pantalla inicial del Portal de Proveedores

Para acceder a las opciones disponibles en el sitio de proveedores basta con dar doble clic sobre la
leyenda antes mencionada (colaboracion).

ﬁi Colaboracién
E] Consulta de Pagos
E] Adjuntar Archives CFD Facturas

E] Adjuntar Archivos CFD Notas de Crédito

E] ordenes de Compra Combustible
] Manuales

Figura 4.- Opciones disponibles dentro del Portal de Proveedores

Para el tema que ocupa este manual de procedimiento seleccionaremos la opcién: Adjuntar
archivos CFD , |a cual desplegara el Trabajar con adjuntar archivos CFD

Nota.- El procedimiento descrito a continuacidn sera el mismo para notas de crédito
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/2 http//colaboracionpro.revuelta.com.mu/appcol. 7470322021707 26766565646{726573707 - Windows Internet Explorer ‘

| Trabajar Con Adjuntar Archivos CFD

Datos del Proveedor
Proveedor Sistemas S.A.de C.V. REC:
Calle: Calz. Avila Camacho 1650 Ote Ciudad
Colonia: Santa Maria Estado

C.P: 27040 Pais

Compaiiia Serie Fiscal Folio Fiscal

[ BASCULAS REVUELTA, S.A. DE C.V.

Figura 5.- Resumen del compaiiias y facturas retenidas para pago.

XAXX010101000
Torreon
Coahuila

México

T. Cambio

M. Nacional M. Extranjero

Observemos los elementos de los que consta la pantalla, de arriba hacia abajo y leyendo de

izquierda a derecha tenemos:

1. Panel de herramientas.

® Botdn Buscar.

e Botodn adjuntar archivos.

e Botdn de limpieza de filtros (No aplica)
e Botdn Salir.

2. Panel datos del Proveedor.
e Datos generales del Proveedor.

3. Grid con los datos de las facturas electrénicas pendientes de adjuntar CFD

e Compaiiia receptora
e Folio fiscal
e Serie fiscal

® Fecha de factura
* Moneda

e Tipo de Cambio

®*  Monto nacional

® Monto extranjero
® Fecha de Pago
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Interpretando la informacion del ejemplo tenemos que:

El proveedor Sistemas S.A de C.V tiene 2 (dos) facturas retenidas en la compafiia Bdsculas Revuelta
S.A de C.V. Dando clic sobre la compafia se expandiran las facturas pendientes de adjuntar
archivos electrénicos. Folios 592 y 810 de la Serie A, fecha de factura 01/02/2011 y 16/02/2011
respectivamente.

Compaiiia 1 a4 Serie Fiscal Faolio Fiscal F. Doc. Moneda T. Cambio M. Nacional M. Extranjero F. Pago

& BASCULAS REVUELTA, S.A. DE C.V.

a| [ >

Figura 6.-Detalle de facturas retenidas, asi como la compafiia a donde fueron emitidas.

Para proceder a adjuntar las facturas digitales formato PDF y Xml, basta con seleccionar la factura
a la cual se quiere adjuntar los archivos y presionar el botdn adjuntar archivos E accion que
desplegara una caja para tal fin.
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Figura 7.-Dialogo para adjuntar CFD electrdnicos.

Los elementos que componen esta caja son:

e Botdn para limpiar los campos capturados.
e Botdn para salir de la caja.

e Botodn para busqueda del archivo PDF.

e Botdn para busqueda del archivo xml.

Al adjuntar los archivos, la aplicacion cotejara ante la base de datos del SAT que los datos del CFD
(xml) sean validos.

La aplicacidn liberara para pago la factura solo en caso de no contar con errores dentro del xml,
notificando mediante un dialogo el estatus de adjuntar los archivos, para lo cual existen 2 (dos)
tipos de liberaciones (En tiempo, fuera de tiempo) que se explican mas adelante.
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oI | Adjuntar Archives CFD

..a. Confirmacion

V" Los archives han sido adjuntados correctamente en

tiempo, fecha programada de pago: 22/03/2011.

*

Por el contrario, en caso de existir algin error, la aplicacion mostrara el tipo de error detectado
dentro del xml.

Listado de Errores

Certificado utilizado caduco.

Serie y/o folio no autorizado.

El monto del CFD no corresponde al de la cuenta por pagar.

El nimero de folio del CFD no coincide con el folio de la cuenta por pagar.
La serie del CFD no coincide con la serie de la cuenta por pagar.

El RFC del emisor no corresponde con el RFC de la cuenta por pagar

No s WD e

EL RFC del receptor no coincide con el RFC de la compaiiia de la cuenta por
pagar

Adjuntos

En tiempo.- Es cuando los archivos se adjuntan oportunamente dentro del periodo de gracia, por
lo tanto la fecha de pago no sufre alglin cambio respecto a lo pactado inicialmente.

Fuera de tiempo.- Se presenta cuando los archivos son adjuntados cerca de la fecha de pago vy

fuera de los dias de gracia para tal fin, en caso de incurrir en este mensaje, el pago de la factura
se recalcula a la siguiente fecha de pago.
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